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S~

. ZAMAWIAJACY

1. Gmina Tarnow
- siedziba : 33-100 Tarndw, ul. Krakowska 19
- tel. 14 688-01-34 lub 14-688-01-88
- adres poczty elektronicznej : dp@gmina.tarnow.pl
- strona internetowa Zamawiajgcego : www.gmina.tarnow.pl
- strona internetowa prowadzonego postepowania: portal https://ezamowienia.gov.pl/
oraz pomocniczo https://bip.malopolska.pl/ugt
- https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-cf43f45c-be70-4ca7-90ae-
6bdc40230c10
- ID na e-zamodwienia : ocds-148610-cf43f45c-be70-4ca7-90ae-6bdc40230c10

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA i INFORMACJE OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt. 1 p.z.p. w trybie
podstawowym o wartosci nie przekraczajacej progéw unijnych, o jakich stanowi art. 3
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320, ze
zm.) zwanej dalej pzp.

2. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia publicznego nie przekracza kwoty okre$lonej
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2
pzp.

3. Miejsce  publikacji  ogtoszenia o  zamowieniu :  Platforma  e-Zamdwienia
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

4. Wspotfinansowane z programéw UE : nie dotyczy

5. Wspoétfinansowane krajowe : nie dotyczy

6. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej (art.230
pzp).

7. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw (art. 316 pzp).

8. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej (art. 311 pzp).

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

10. Zamawiajgcy nie wymaga i nie przewiduje organizowania wizji lokalnej (art. 131ust. 2 pzp).

11. Wymog ztozenia oferty po sprawdzeniu przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do

realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego: nie dotyczy (art. 131 ust. 2

pzp).
12. Zgodnie z art. 218 ust. 1 ustawy pzp Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
13. Zamoéwienia powtdrzone o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 pzp (zamdwienie z wolnej

reki): nie dotyczy.
14. Zamowienia dodatkowe, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 8 ustawy pzp (zamdwienie
z wolnej reki) — nie dotyczy.
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Prawo opcji : Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w ramach
prawa opcji, do 30 % wartosci brutto umowy w przypadku gdy liczba przesytek pocztowych
okaze sie wieksza niz szacowano w zamoéwieniu podstawowym. Zamdwienie to jest prawem
Zamawiajgcego, z ktorego moze skorzysta¢ lub nie a Wykonawcy nie przystugujg z tego
tytutu zadne roszczenia wobec Zamawiajagcego. W przypadku skorzystania z praw opcji
Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg odrebng umowe.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w ztotych polskich.

W  toku niniejszego postepowania, gdy ztozone przez Wykonawcéw dokumenty,
oswiadczenia dotyczace warunkéw udziatu w postepowaniu zawierajg dane/informacje
w innych walutach niz PLN (ztoty polski), Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty
przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. Jezeli w dniu ogtoszenia nie bedzie opublikowany sredni kurs walut przez NBP,
Zamawiajgcy przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kurséw NBP
przed dniem publikacji ogtoszenia o zaméwieniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych ( art.93 ust.
3 pzp).

Oferty czesciowe (art. 91 ust.1 pzp) — nie dopuszcza sie sktadania ofert czes$ciowych. Brak
podziatu nie wptywa na zmiane kregu Wykonawcdw. Podziat zamdéwienia na czesci i nadzor
prac wielu wykonawcéw prowadzitby do nieuzasadnionego zwiekszenia kosztéw realizacji
zamodwienia, co jest nieekonomiczne dla Zamawiajgcego.

Zaliczki: nie przewiduje sie zaliczki na poczet wykonania umowy.

Wymagania zwigzane z aspektem gospodarczym, srodowiskowym lub spotecznym wykonania
zamowienia lub zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem bezrobotnych lub zachowaniem
poufnosci informacji (art.96 pzp): nie dotyczy.

Wymagania zwigzane z ubieganiem si¢ o zamdwienie wytgcznie przez Wykonawcéw maja-
cych status zaktadu pracy chronionej, spétdzielni socjalnej oraz innych Wykonawcéw, ktérych
gtownym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jedno-
stek, ktore beda realizowaty zamdwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecz-
nie marginalizowanych ( art. 94 pzp ): nie dotyczy.

Obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan (art. 121 pzp) : nie
dotyczy.

Wymagania dotyczace zatrudnienia oséb na podstawie stosunku pracy (art. 95 pzp) :
Zamawiajgcy wymaga aby osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu prac w sposéb okreslony w art. 22
§ 1 ustawy kodeks pracy, byty zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na
podstawie umowy o prace.

Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktérych dotyczg wymagania zatrud-
nienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonuja-
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28.

cych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia: czynnosci zwigzane z realizacja zamdwienia
w placéwce pocztowej bezposrednio obstugujacej Zamawiajgcego, polegajace na odbiorze
i przyjmowaniu przesytek pocztowych.

Sposdb weryfikacji zatrudnienia w/w osdb:

1) W celu wykazania okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 24, Wykonawca zobowigzany jest
udokumentowac zatrudnienie oséb poprzez ztozenie Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni
od dnia zawarcia umowy, o$wiadczenia, ze osoby wykonujgce czynnosci polegajace na bez-
posrednim (fizycznym) wykonywaniu czynnosci, ktérych dotyczy wymaog zatrudnienia, za-
trudnione sg na podstawie umowy o prace z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3—5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r o mini-
malnym wynagrodzeniu za prace przez caty okres realizacji przedmiotu zamodwienia.

2) W oswiadczeniu Wykonawca zobowigzany jest podac liczbe pracownikéw przewidzianych
do realizacji zamoéwienia. Do oswiadczenia Wykonawca obowigzany jest dofgczy¢ uwierzy-
telniony odpis ostatniej deklaracji ZUS DRA ztozonej przed datg sktadania osSwiadczenia.
Jezeli podmiot ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Pol-
skiej, zamiast odpisu deklaracji ZUS-DRA, sktada rownowazny dokument wydany przez wta-
Sciwy organ w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

3) Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca obowigzany bedzie sktadac aktualne oswiadcze-
nie, o ktérym mowa w pkt. 1 wraz z aktualng deklaracjg ZUS DRA w terminie do 5 dni od
wezwania. Z wezwaniem Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy nie czesciej niz 2
razy w czasie trwania umowy;

4) W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez pracodawce lub pracownika, przed zakon-
czeniem okresu realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do za-
trudnienia na to miejsce innej osoby.

5) W przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci, co do dochowania obowigzku
zatrudnienia na umowe o prace lub prawdziwosci oswiadczenia Wykonawcy, o ktérych mo-
wa wyzej, lub Zamawiajgcy moze zwrdcié sie z wnioskiem do inspektoratu pracy o przepro-
wadzenie kontroli.

6) Jezeli czynnosci, ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia na umowe o prace wykonywa-
ne sg przez osoby zatrudnione przez Podwykonawce, Wykonawca zobowigzany jest wpro-
wadzi¢ do umowy z Podwykonawcg zapisy odpowiadajace tresci pkt. 1-3, ktére umozliwig
Wykonawcy skontrolowanie spetnienia przez Podwykonawce obowigzku zatrudnienia na
umowe o prace.

7) Sankcje za naruszenie wymogdw zatrudnienia 0séb na umowe o prace okresla projekt
umowy.

W sprawach nieuregulowanych w SWZ stosuje sie przepisy ustawy prawo zamowien

publicznych wraz z przepisami wykonawczymi oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy
Tarnéw w roku 2026

1. Ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe swiadczone w obrocie krajowym (na
obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow po

wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia na rzecz Gminy Tarndw,
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
366, ze zm.).

3. Zakres zamowienia :
Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.
Wymagany termin ptatnosci : nie krétszy niz 14 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej
rachunku / faktury VAT do Zamawiajgcego.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien Publicznych (CPV):

64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 - Ustugi kurierskie

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte wytgcznie na catos¢ zamodwienia. Na zamdwienie
bedzie zawarta umowa, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SWZ oraz umowa
przetwarzania danych osobowych wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4a do SWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :

12 miesiecy od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz od dnia 02-01-2026 r. do dnia
31-12-2026r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
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a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym, (zwigzane z posiadaniem przez
Wykonawce odpowiedniego wpisu do rejestru zawodowego lub handlowego w kraju, w kté-
rym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania): Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw, (zwigzane z udowodnieniem posiadania odpowiedniego
zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do dziatalnosci regulowanej, posiadania statusu
cztonka danej organizacji itp.):

Wykonawca spetni warunek, jesli posiada wpis do dziatalnosci regulowane;j t.j. wpis do
rejestru operatoréow pocztowych wykonujacych dziatalnos$¢ pocztowa zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 366, ze zm.).

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej, (dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego) :

Wykonawca spefni warunek, jesli dysponuje, lub bedzie dysponowa¢ minimum jedng
placowka pocztowag na terenie miasta bedacego siedzibg Zamawiajgcego tj. m. Tarndow
w  Dzielnicy Strusina, w obszarze dziatania Rady Osiedla nr 2 Strusina funkcjonujgcej
w ramach struktur organizacyjnych Gminy Miasta Tarnowa
https://bip.malopolska.pl/umtarnow,m,262265,rada-osiedla-nr-2-strusina.htmi Placéwka
powinna funkcjonowac w dniach roboczych poniedziatek —pigtek w godzinach co najmniej od
9:00 do 16:00.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych :

~

W art. 108 ust. 1 pzp, (przestanki obligatoryjne) to jest Wykonawce :

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art.
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54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba

ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
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6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wyhnikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

B) W art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine /Dz.U 2022 poz. 835/ to jest:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217,
2105 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2. Wykluczenie Wykonawcy w okolicznosciach opisanych ust. 1 pkt. A nastepuje zgodnie
z art. 111 pzp.

3. Wykluczenie Wykonawcy w przypadkach opisanych w ust. 1 pkt. B nastepuje na okres
trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietania 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine.
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VIl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (Podmiotowe srodki dowodowe)

. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert

oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 pzp o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie
z Zatacznikiem nr 2 do SWz;

. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust.1 pzp stanowi dowéd potwierdzajgcy brak

podstaw wykluczenia i spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego, odpowiednio na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy
wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

. Wykonawcy wspdlnie sktadajacy oferte, sktadajg oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125

ust.1 pzp, dla kazdego z nich odpowiednio.

. Wykonawcy wspdlnie sktadajgcy oferte sktadajg oswiadczenie z art. 117 pzp, z ktdrego

wynika jakie dostawy wykonajg poszczegdini Wykonawcy — wedtug Zatgcznika nr 3 do SWZ.

. Wykonawca polegajacy na zasobach innych podmiotéw sktada :

-z oferta, dla kazdego z podmiotéw, ktérych to dotyczy oswiadczenie z art. 125 ust. 1 pzp.

-z oferta, zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobéw
Wykonawcy,

-w terminie okreslonym w pkt.3 ponizej, przedktada w odniesieniu do tych podmiotéw
podmiotowe Srodki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zltozenia

W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, na
wezwanie Zamawiajgcego: nie wymagane (art. 273 pzp). Zamawiajacy zweryfikuje brak
podstaw wykluczenia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.

. Podmiotowe $rodki dowodowe na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, na

wezwanie Zamawiajacego (art. 273 pzp) : nie wymagane. Zamawiajgcy zweryfikuje spetnianie
warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatfgcznik nr 2 do SWZ.

. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentéw

sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
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zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie.

10. Przedmiotowe srodki dowodowe : nie wymagane

Przedmiotowe Srodki dowodowe Wykonawca sktada wraz z ofertg (art. 107 ust. 1 pzp) nie
dotyczy

Uzupetnianie przedmiotowych srodkéw dowodowych (art. 107 ust. 2 pzp) : nie dotyczy
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci przedmiotowych
srodkéw dowodowych (art.107 ust. 4 pzp) — nie dotyczy.

VIil. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu polegaé

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych (art. 118 ust. 1

pzp).

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane
(art. 118 ust. 2 pzp).

. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — zgodnie z art. 118 ust. 3 pzp.

. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktdrym mowa w ust. 3 niniejszego

rozdziatu SWZ potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdow oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosSciach ktdérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg (art. 118 ust. 4 pzp).

. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby

zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy ( art. 119 pzp).

. Wykonawca, ktérego oferta bedzie najwyzej oceniona zostanie wezwany do przedtozenia

podmiotowych srodkéw dowodowych dotyczacych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
w zakresie braku podstaw wykluczenia, w takim samym zakresie jak Wykonawca -dotyczy
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jezeli Zamawiajacy przewidziat wezwanie do przedstawienia podmiotowych srodkéw w SWZ
Rozdziat VIl Dokumenty podmiotowe.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby

nie potwierdzaja spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zgda, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
w postepowaniu - art. 122 pzp

IX. INFORMACIA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo
powinno by¢ zatagczone do oferty.

. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, wstepne

oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 pzp tj. o nie podleganiu wykluczeniu

i spetnianiu warunkdéw zamowienia sktada kazdy z wykonawcéow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dofaczaja do oferty

o$wiadczenie z art. 117 ust. 4 pzp, z ktérego wynika, ktére rebety-budewlane-/destawy/

ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy — wedtug Zatgcznika nr 3 do SWZ.

. O$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania

skfada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

. W odniesieniu do warunkdéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg
polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcdw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (art. 58 ust. 5 pzp).

X. PODWYKONAWSTWO

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (art. 462 ust. 1 pzp).
. Zamawiajacy nie przewiduje badania podstaw wykluczenia Podwykonawcy nie bedacego

podmiotem udostepniajgcym zasoby (art. 462 ust. 5 pzp.).

. Wykonawca wykonujacy przedmiot zamowienia przy udziale podwykonawcy(éw), ponosi

petng odpowiedzialnos¢ za ich dziatanie lub zaniechanie dziatania, jak za swoje witasne
dziatania.

. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia (art. 462 ust. 8 pzp).
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5. Zamawiajacy zada aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca podat
' nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcéw zaangazowanych w rebety
budewlane-tub-ustugi, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w
trakcie realizacji zamédwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzyé realizacje rebét

budewdanyeh-lub ustug (art. 462 ust. 3i 4 pzp).

XI. ELEKTRONICZNE PRZYGOTOWANIE | SKLADANIE OFERT ORAZ SPOSOB KOMUNIKACII
WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1. Zgodnie za art. 61 ust. 1 pzp komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub
oswiadczen miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, gdzie:
-srodki komunikacji elektronicznej, nalezy przez to rozumiec srodki okreslone w

Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2020 poz. 2452).

2. Sktadanie ofert w niniejszym postepowaniu wraz z wymaganymi do oferty zatgcznikami,
nastepuje wytacznie poprzez platforme e-Zaméwienia https://ezamowienia.gov.pl/.

3. W celu ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego Wykonawca
powinien by¢ zarejestrowany na w/w platformie i mie¢ konto ,, Wykonawca”. Szczegdtowe
informacje na temat zaktadania konta, korzystania z funkcjonalnosci platformy oraz warunki
techniczne, dostepne sg w Regulaminie Platformy e-Zamdwienia. Wykonawca przystepujac
do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania z e-Zamédwienia. Korzystanie z platformy jest bezptatne. Platforma umozliwia
powigzanie konta e-Zamowienia z Weztem Krajowym i mozliwos¢ logowania za pomoca
np. profilu zaufanego (ikonka zebatki w menu ustawienia —,Zarzadzaj kontem” —powiaz
z WK).

4. Wykonawcy nie posiadajacy konta lub nie zalogowani majg wytgcznie podglad i mozliwosc
pobrania dokumentow zamowienia z wykorzystaniem funkcji ,,Przegladaj
postepowania/konkury” dostepnej ze strony gtéwnej w/w platformy.

5. Tylko zarejestrowany i zalogowany Wykonawca bedzie miat mozliwosc¢ ztozenia oferty przez
platforme oraz dostepu do rozbudowanego widoku postepowania. W tym celu nalezy sie
zalogowac na platformie oraz postepowac zgodnie z umieszczong na niej Instrukcja
interaktywng zatytutowang ,, Oferty, wnioski i prace konkursowe” w zaktadce pn. ,,Centrum
pomocy”.

6. W celu ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu, zarejestrowany Wykonawca, po
zalogowaniu i wybraniu na stronie gtéwnej przycisku ,Przegladaj postepowania/konkursy”
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

moze wybraé odpowiednie postepowanie i przejs¢ do szczegétéw wybranego postepowania;
W wyszukiwaniu mozna tez wykorzystac link podany w Rozdz. | SWZ ,strona internetowa
prowadzonego postepowania”. Wykonawcy zobligowani sg do wykonywania czynnosci
zgodnie z poleceniami systemowymi platformy.

Funkcjonalno$é ztozenia formularza dostepna jest tylko dla uzytkownikéw dziatajacych jako
Wykonawca i posiadajacych zadang w ,,Panelu zarzgdzania” — ,,administrowanie
uzytkownikami” role/uprawnienie ,Przygotowanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.
Uwaga ! Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz

z ofertg to 250 MB.

Wszystkie pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta, kompletne i podpisane
cyfrowo, Wykonawca sktada za posrednictwem zaktadki ,, Oferty/wnioski”, widocznej pod
nazwga zamowienia w podgladzie postepowania (klikngé w stowa ,,oferty/wnioski”). Po
wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,,upusc”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku komputera formularz ofertowy w pierwszym polu

pn. ,,Wypetniony formularz ofertowy”. W kolejnym polu pn. ,Zatgczniki i inne

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”, Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub skfadane wraz z oferta.

System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane, waliduje i automatycznie je szyfruje, pakuje
i skfada na platformie, jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce.

Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO
dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty/Wnioski”. Oznaczenia czasu
odbioru danych i wszelkich operacji opieraja sie o czas serwera platformy i dane zapisywane
sg z doktadnoscig co do sekundy.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze-wycofac oferte. W tym celu
nalezy w systemie platformy przejs¢ do szczegdtow postepowania, wybrac zaktadke
oferty/wnioski i klikngé przycisk , Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez
wycofanie oferty oraz jej ponowne ztozenie. Wycofanie mozliwe tylko przez uzytkownikow
Wykonawcy majgcych nadang role/uprawnienie ,, Wycofanie ofert/Wnioskow”.

Skfadanie ofert jest mozliwe tylko w postepowaniu, ktore jest w fazie sktadania ofert. Nie ma
mozliwosci ztozenia oferty po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, oferta taka nie
zostanie przez system przyjeta.

Jezeli Zamawiajacy udostepni na platformie e-Zamodwienia interaktywny formularz oferty,
to oferte Wykonawca powinien ztozy¢ na nim. W przeciwnym wypadku oferte nalezy ztozy¢
na formularzu utworzonym i udostepnionym przez Zamawiajgcego w , pozostatych
dokumentach postepowania” wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.
Wykonawca wypetniajac interaktywny formularz oferty zobowigzany jest zweryfikowaé
poprawnos$¢ wprowadzonych w ofercie danych automatycznie pobranych przez system

z jego konta oraz uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych

Wykonawcy / Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, danych
dotyczace statusu Wykonawcy, adresu poczty elektronicznej, nr telefonu i inne informacje.
Nastepnie Wykonawca powinien pobrac ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetnic¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i

SWZ — Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Tarnéw w roku 2026 str. 13



17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

ponownie zapisa¢ na dysku oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.
Jesli wypetniony formularz bedzie nieprawidtowy, system poinformuje o tym w trakcie
sktadania oferty.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez platforme e-Zaméwienia. Zmiana
taka skutkuje wyswietleniem przez system komunikatu o btedzie. Zapisany ,,Formularz
ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Aby podpisa¢ interaktywny formularz ofertowy w postepowaniu krajowym przy uzyciu
Profilu Zaufanego nalezy po pobraniu i wypetnieniu formularza zapisa¢ go w wersji
nieedytowalnej. W tym celu nalezy otworzy¢ formularz w programie PDF, a nastepnie klikngé
na ikonke drukarki. Pojawi sie okno z ustawieniami drukowania. Zamiast drukarki, nalezy
wybrac opcje ,Microsoft print to PDF”, a nastepnie klikng¢ ,,Druk”. W kolejnym kroku system
wyswietli okno umozliwiajgce zapisanie pliku jako dokumentu PDF. Tak zapisany plik mozna
podpisac Profilem Zaufanym i wysta¢ do Zamawiajgcego. Na etapie sktadania oferty pojawi
sie komunikat ,Plik nie jest prawidtowym interaktywnym formularzem wygenerowanym na
Platformie” — mozna go zignorowac, Uzytkownik zmuszony byt zamkng¢ interaktywnos¢
pliku.

W przypadku przesytania formularza ofertowego nie bedacego interaktywnym formularzem,
na platformie moze pojawi¢ sie komunikat, iz ,,postepowanie nie posiada opublikowanego
formularza do tego etapu postepowania” oraz np. ze ,plik formularza ofertowegodocx.xml
nie jest poprawnym formularzem interaktywnym — czy chcesz kontynuowac ? ”. Nalezy
wybrac , Tak, chce kontynuowac”.

Proces przygotowania i ztozenia oferty w zaleznosci od obcigzenia platformy i wielkosci
plikow trwa kilkadziesigt sekund, a nawet kilka minut.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu 22/ 458 77 99 poniedziatek — pigtek w godzinach 8:00 do 16:00 lub droga
elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Dalsza komunikacja, w tym wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub
oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w ramach wyjasnien, poprawy lub
uzupetnien, odbywa sie przy uzyciu formularza do komunikacji na e-Zamoéwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/ lub poczty elektronicznej e-mail : dp@gmina.tarnow.pl .
Maksymalny rozmiar wiadomosci (wraz z zatgcznikami) dla e-maili wysytanych do
Zamawiajgcego nie moze przekroczy¢ 50 MB. Za posrednictwem poczty e-mail mozna
przestac¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik skompresowany do archiwum (np. ZIP)
zawierajacy wiele pojedynczych plikdw.

Dokumenty elektroniczne zatgczane sg w korespondencji jako zatgczniki.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformie https://ezamowienia.gov.pl/ przestanych przez
Zamawiajacego.

Mozliwosé korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” na e-Zamdwienia w
petnym zakresie, wymaga posiadania konta , Wykonawcy” oraz zalogowania sie na
platformie. Do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace
jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na platformie e-Zamdwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
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sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Katarzyna Jarosz lub
Pani Justyna Koztowska w Referacie Spraw Spoteczno — Administracyjnych w Urzedzie Gminy
Tarnéw, e-mail: dp@gmina.tarnow.pl

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie
numerem referencyjnym przedmiotowego postepowania i nazwa zamowienia.

Informacje o sposobie komunikowania sie w inny sposéb niz przy uzyciu komunikaciji
elektronicznej w sytuacji okreslonej w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 pzp -nie dotyczy.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

-oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale VIl SWZ;

-zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy).

-dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty/ odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy).

- wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz Cenowy, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1a do SWZ, stanowigcy po wypetnieniu Zatgcznik nr 1a do oferty.

. Wypetniony przez Wykonawce Formularz Cenowy stanowi integralng czesc oferty. Jego nie

zatgczenie /nie wypetnienie jest podstawg do odrzucenia oferty, poniewaz dla
Zamawiajgcego w/w formularz jest istotnym elementem oferty stuzgcym do okre$lenia jej
tresci.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte

lub przedktadany wraz z ofertg powinien byc¢ czytelny i podpisany.

. Wszystkie pliki stanowigce oferte (formularz ofertowy wraz z zatgczniki do oferty), a takze

oswiadczenia Wykonawcy powinny by¢ opatrzone elektronicznym podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lud podpisem osobistym osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania w imieniu Wykonawcy.

. Wszystkie przedktadane dokumenty powinny by¢ opatrzone elektronicznym podpisem

kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lud podpisem osobistym osoby lub os6b
uprawnionych.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w

formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

W przypadku aktualizacji przez Zamawiajgcego dokumentéw opisujgcych przedmiot
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofertg uwzgledniajaca aktualny przedmiot
zamowienia, w przeciwnym wypadku oferta podlegaé bedzie odrzuceniu.
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Pethomocnictwo

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajgcy zagda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru —zgodnie z § 13 ust. 1 rozporzadzenia ws. dokumentéw (Dz. U. z 2020,

poz. 2452).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9 powyzej, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca
wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentdw. Zapis powyzszy stosuje sie odpowiednio do osoby
dziatajgcej w imieniu Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach (§ 13
rozp.ws sr. dowod.).

Jezeli upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentdw rejestrowych Wykonawcy,
stosowne petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub postaci elektronicznej kopii poswiadczonej notarialnie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie.

Petnomocnictwo w sposéb jednoznaczny ma okreslac do jakich czynnosci upowazniona jest osoba. Na podst.
art. 65 kc w zwigzku z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 08-10-2004 syg. V CK 670/03, mozliwe jest
przedfozenie petnomocnictwa podpisanego elektronicznie z datg adekwatng do daty ztozenia oferty, a takze na
wezwanie Zamawiajgcego z datg pdzniejsza, jezeli z tresci petnomocnictwa wynika, iz petnomocnik byt
umocowany do wykonania czynnosci w chwili jej dokonania tj. w chwili ztozenia oferty do przetargu.

Stosownie do art. 8 ust. 1 pzp w zwigzku z art. 99 § 1 k.c., jezeli do waznosci czynnosci
prawnej potrzebna jest szczegdlna forma, to petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci
powinno by¢ udzielone w tej samej formie, tj. w formie elektronicznej, podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym -przez mocodawce.

Podpis elektroniczny, dokumenty cyfrowe i poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd) lub w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem cyfrowym.

Preferowane formaty danych dla plikéw tekstowych i tekstowo - graficznych : .pdf, .doc,
.odt, .xls, .ods, a dla skompresowanych .zip. Udostepnione pliki edytowalne zaleca sie
zapisac po wypetnieniu w formacie .pdf a nastepnie podpisac¢ cyfrowo.

Sktadane pliki oferty nalezy najpierw podpisac cyfrowo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd), a nastepnie ztozyé
na e-Zamowienia. W przypadku podpisywania plikdw podpisem zaufanym, nalezy sie
zapoznac z instrukcjg zamieszczong na stronie: https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-
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dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany. Zamawiajgcy zwraca uwage

na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10
MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej

do podpisu osobistego (w e-dowodzie), ktéry wynosi max 5 MB.

Wystarczajgce jest sporzgdzenie oferty w postaci elektronicznej i od razu podpisanie
podpisem elektronicznym, bez wczesniejszego odrecznego podpisywania i skanowania.

Z uwagi na koniecznos¢ weryfikowania podpisow cyfrowych przez Zamawiajacego, zwraca
sie uwage na czesto popetniane btedy polegajgce na ztozeniu podpisu i pdZniejszym
modyfikowaniu tresci podpisanego pliku co narusza integralnos¢ podpisu. Jezeli

w dokumencie elektronicznym po jego podpisaniu naniesiono zmiany, dokument ten
powinien by¢ podpisany ponownie. W przypadku podpiséw zewnetrznych lub otaczajacych,
nalezy pamietac o dotgczeniu do podpisanego pliku zawierajgcego tresé, pliku zawierajgcego
podpis cyfrowy i wysytaniu obydwdch, poniewaz stanowia integralng catosé. Ztozenie
elektronicznego podpisu na pliku jest tozsame z podpisaniem wszystkich zawartych w nim
informacji. Z uwagi na powyzsze nie nalezy podpisywac przez tg samg osobe danego pliku
kilka razy, tak jakby to byly podpisy odreczne na wersji papierowej sktadane

w wyznaczonych miejscach dla kazdego oswiadczenia osobno. Jezeli w pliku jest kilka
oswiadczen na odrebnych stronach wystarczy jeden podpis na pliku. Istotne jest

w powyzszej sytuacji, aby tres¢ wymaganych oswiadczen edytowana byta bardzo starannie
(skresdlenia, wypetnienia, zaznaczenia w odpowiednich miejscach), a zatgczone wzory
os$wiadczen w formularzach nalezy wyodrebni¢ do osobnych plikéw jesli sktadane sg

w réznym czasie.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw

o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentdéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym ( §8 rozp. ws komunik.
elektron.).

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy pzp, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 pzp lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
"dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania", zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie

o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
"upowaznionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument
(86 ust.1 rozp. ws komunik. cyfr).

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
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dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku
postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§6 ust.2 rozp. ws komunik.
cyfr).

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktédrym mowa w pkt. 20 powyzej, dokonuje w przypadku:1) podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania -
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotycza;2) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia;3) innych
dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp - odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg (§6 ust.3 rozp. ws komunik. cyfr).

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 pzp
(o$wiadczenie Wykonawcéw wspdlnie realizujgcych zamdwienie), oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe, dokumenty,

o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pzp, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej
niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym ( §7 ust. 1 rozp. ws. komunik cyfr.).

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczgy;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 pzp,
os$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca ( §7 ust. 3 rozp. ws. komunik cyfr.).

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
moze dokonac rowniez notariusz ( §7 ust. 4 rozp. ws. komunik cyfr.).

Tajemnica przedsiebiorstwa

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Wyjatkiem od powyzszej zasady jest
wytaczenie z udostepniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy pzp.
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Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010 i 1649), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 pzp. to jest
informacji z otwarcia ofert (art. 18 ust. 3 pzp).

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania

w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku
(& 4 rozp. ws komunik. elektron.). ’

Uwaga : Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczy, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji

lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci, zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

W przypadku braku zastrzezenia (uzasadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa)

lub nie wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w stosunku do ktorych Wykonawca podjat dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci,

lub nie dochowania standardéw okreslonych wyrokami Krajowej Izby Odwotawczej z dnia
25 stycznia 2022 r. sygn. KIO 80/22 oraz z 14 marca 2023 r. sygn. KIO 544/23 - Zamawiajgcy
uzna, iz nie zostata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatarn w celu zachowania
ich poufnosci i dane te stang sie jawne od momentu odpowiednio otwarcia ofert albo ich
przekazania.

Za bezskuteczne zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa bedzie takze potgczenie w jeden
niepodzielny plik dokumentéw oznaczonych jako zawierajgce informacje objete tajemnica
przedsiebiorstwa i dokumentdw nie podlegajgcych tej ochronie. Na wniosek innych
Wykonawcéw lub osdb trzecich pliki takie zostang udostepnione zainteresowanym

w catosci, jako dokumenty w stosunku do ktérych Wykonawca nie zachowat nalezytej
starannosci i nie podjat niezbednych dziatan w celu zachowania ich poufnosci.
Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa przekazanych przez Wykonawce wbrew postanowieniom SWZ,

a Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest do dochowania standardéw nalezytej
starannosci.

Zamawiajacy zwraca uwage, iz niedopuszczalne jest utajnienie/zastrzezenie tresci
uzasadnienia do tajemnicy przedsiebiorstwa ( KIO 2498/18 z dnia 17-12-2018 r. i 2314/18

z dnia 23-11-2018 r. oraz 351/21 z dnia 28-12-2021 r. i 3513/21 dnia 28-12-2021 r.).
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XI1I. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamédwienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ, na podstawie wyliczenia w
Formularzu cenowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1la do SWZ, jako suma cen
poszczegolnych rodzajoéw przesytek, powstatych z przemnozenia szacowane;j ilosci przesytek
oraz cen jednostkowych tych przesytek.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okreslonymi w zatgczniku do SWZ, oraz stawke podatku VAT.
W wycenie nalezy ujg¢ wszystkie prace i czynnosci uznane przez Wykonawce jako niezbedne
do prawidtowego wykonania catego przedmiotu zamodwienia.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, przy zastosowaniu zaokraglen wedtug zasad matematycznych.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy cena podang cyframi a ceng podang stownie
Zamawiajacy dokona stosownej korekty ceny i przyjmie cene podang cyframi. Dotyczy
to przypadku gdy cena oferty nie stanowi wynikowej cen czastkowych zawartych
w formularzu cenowym lub tabeli cenowej lub innym wymaganym dokumencie
przedktadanym w ofercie - jesli takie przewidziano w postepowaniu.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty a wyliczeniem na podstawie cen
czastkowych, Zamawiajacy dokona poprawy omytki rachunkowej na podstawie wyliczenia
zcen czastkowych zawartych w formularzu cenowym lub tabeli cenowej lub innym
dokumencie przedkfadanym w ofercie — jesli takie przewidziano w postepowaniu.
Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjaciji.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktoérg miatby obowigzek rozliczy¢ (art. 225 pzp). W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1,
wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wyboér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 15.01.2026 r.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwraca sie jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania
oferta wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedfuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym, w ogdlnie dostepnych formatach danych.

. Wykonawca skfada zaszyfrowang oferte w za posrednictwem Formularza do ztozenia,
wycofania oferty, udostepnionego na e-Zamowienia na stronie https://ezamowienia.gov.pl/
do dnia 17.12.2025 r do godz. 10:00.

Szyfrowanie oferty dostepne jest dla wykonawcow na e-Zamowienia.

. Sposob zfozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie
korzystania z e-Zamdwienia Portal na stronie https://ezamowienia.gov.pl/ .

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.12.2025 r. o godzinie 11.00.

. Najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. Zgodnie z art. 219 pzp, do uptywu terminu skfadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

.Cena 60%
. Termin pfatnosci faktur 40 %
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Poszczegodlne oferty otrzymujg punkty obliczone wg wzoru:

Ad 1. Punkty za kryterium ,cena”:

W x = (C min : Cx) X waga kryterium

Gdzie:

W y - ilos$¢ punktéw przyznanych danej ofercie za cene brutto,

C min-najnizsza cena sposrdod ofert spetniajagcych warunki zaméwienia,

Cx - cena rozpatrywanej oferty.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w kryterium odpowiada wadze tego
kryterium podanej w procentach.

Ad. 2 Przyznanie punktow w kryterium ,,termin ptatnosci faktur” nastapi na podstawie
podanej w ofercie informacji o terminie ptatnosci sktadanych faktur, liczonym od daty
doreczenia prawidtowo wystawionej rachunku / faktury VAT do Zamawiajgcego, jednak nie
krotszym niz 14 dni.

Wykonawca otrzyma punkty wedtug wzoru :

T=Tx/T max X waga kryterium

gdzie :

T —liczba punktéw przyznana danej ofercie,

T x — termin ptatnosci w badanej ofercie jednak nie wiecej niz 30 dni.

T max — najwyzsza oferowany termin ptatnosci sposrod ofert nie odrzuconych jednak nie
wiecej niz 30 dni.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w kryterium odpowiaaa wadze tego
kryterium podanej w procentach. Wykonawca, ktéry zaoferuje termin ptatnosci dtuzszy niz
30 dni uzyska w tym kryterium punkty jak za 30 dni.

Catkowita liczba punktéw P przyznana badanej ofercie, zostanie obliczona wg wzoru:
P=C+T

gdzie:

P —taczna ilos¢ punktow przyznana ofercie,

C —ilos¢ punktow przyznana ofercie w kryterium CENA OFERTY,

T —ilos¢ punktow przyznana ofercie w kryterium Termin ptatnosci faktur.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
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umowy W sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych
Wykonawcow.

4. Przed zawarciem umowy, Wykonawca wskazuje uprawnione osoby do podpisania umowy
oraz osoby do kontaktow biezgcych w sprawie realizacji umowy, w tym numery telefondw
oraz adresy poczty e-mail.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego
i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY (OGOLNE WARUNKI UMOWY):

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
SWZ oraz umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wg Zatacznika nr 4a do
SWZ.

XXI. MOZLIWOSC WPROWADZENIA ISTOTNYCH ZMIAN POSTANOWIEN ZAWARTE!
UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTOREJ DOKONANO WYBORU
WYKONAWCY (art. 454 i 455 pzp)

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian umowy w okolicznosciach jak ponizej:
1) W przypadku przeksztatcenia podmiotowego Wykonawcy.
2) W przypadku zmiany Podwykonawcy.
3) W przypadku zmiany podmiotu trzeciego, na ktérego zasobach polega Wykonawca
wykazujgc spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu; zmiana moze nastgpi¢ na taki
podmiot, ktoéry wykaze spetnianie warunkéw w zakresie nie mniejszym niz podmiot
wskazany na etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
4) Zmiana postanowiedn umowy w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie czesci lub catosci przedmiotu umowy nie lezy w interesie publicznym.
5) W przypadku gdy wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym wynagrodzenie
przystugujace Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym Zamawiajgcy zaptaci za
wszystkie spetnione $wiadczenia oraz udokumentowane koszty, ktére Wykonawca poniost
w zwigzku z wynikajagcymi z umowy planowanymi $wiadczeniami.
6) W przypadku umowy zawartej na okres dtuzszy niz 12 miesiecy Strony uwzgledniajg
wprowadzenie odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:
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-
S

e stawki podatku od towardw i ustug, poprzez zastosowanie do obliczenia ceny brutto
nowej stawki tego podatku,
e wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
e zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
e zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez wykonawce,
w wysokosci uwzgledniajgcej ta zmiane. Sposdb dokonania zmiany reguluje projekt umowy.
7) Zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy, w szczegdlnosci, gdy ze wzgledu na wy-
stapienie sity wyzszej, nie byto mozliwe wykonanie umowy w terminie przewidzianym
w SWZ.

8) Zmiany w innych przypadkach opisanych w projekcie umowy, lub w prawie zamdwien
publicznych.

2. Wykonawca wnioskujacy o zmiany warunkéw umowy, przedktada Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy. O wystgpieniu okolicznosci
mogacych wptynac na zmiane umowy Wykonawca winien jest poinformowac Zamawiajacego
pisemnie.

. Zmiana terminu realizacji umowy mozliwa jest tylko po wczesniejszym udokumentowaniu

przedtuzenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jesli dotyczy.

. W przypadku uméw na okres realizacji przekraczajacy 6 miesiecy, sposéb waloryzacji

wynagrodzenia reguluje projekt umowy.

XXIl . OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L. 119 z dnia 4 maja 2016
r., str. 1; zwanym dalej ,,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Tarnow

2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych z ktérym mozna sie kontaktowaé
pod adresem: iodo@gmina.tarnow.pl

3)Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.
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5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspoéfmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdélnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO;

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

XXI1il. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACEJ WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub

SWZ — Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Tarnéw w roku 2026 str. 25



nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisdw ustawy p.z.p.

2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktdrej zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby madgt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajagcego stanowigcej podstawe
jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdéb inny niz okreslony w pkt 1).
7.0dwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lIzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamodwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ
Zatagcznik nr 1 Formularz Oferty,
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Zatacznik nr 1a Formularz Cenowy,

Zatfacznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkdéw udziatu
w postepowaniu,

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie,

Zatacznik nr 4 Wzor umowy z zatacznikami (1 do 5),

Zatacznik nr 4a Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

Zatacznik nr 5 Opis przedmiotu zamdwienia.
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